
教职工住房申请单     

	申请人
	
	性别
	
	部门
	
	职称/职位
	

	申请时间
	
	申请原因
	

	申请房型
	       
	联系

方式
	

	所属部门

主管意见
	
	人事处

意  见
	

	事务科科长

意  见
	
	总务长

意  见
	


备注：

1.此单由申请人依照《郑州商学院专任教职工住房分配方案》填写、部门主管审核、人事处审核后，总务处事务科统筹安排，申请人须承诺遵守《教职工宿舍管理办法》，并承担因违反规定造成的后果；

2.申请人如离职或退舍，须办理相关退宿手续，并协助楼管员做好交接，如有物品损坏，应照价赔偿。另房间内不得张贴字画和随意粉刷改变墙壁色彩，若违反规定退房时需恢复原样。
                                                                     第一联 人事处留存                 
教职工住房调整申请单     

	申请人
	
	性别
	
	部门
	
	职称/职位
	

	申请时间
	
	申请原因
	

	申请房型
	       
	联系

方式
	

	所属部门

主管意见
	
	人事处

意  见
	

	事务科科长

意  见
	
	总务长

意  见
	


备注：

1.此单由申请人依照《郑州商学院专任教职工住房分配方案》填写、部门主管审核、人事处审核后，总务处事务科统筹安排，申请人须承诺遵守《教职工宿舍管理办法》，并承担因违反规定造成的后果；
2.申请人如离职或退舍，须办理相关退宿手续，并协助楼管员做好交接，如有物品损坏，应照价赔偿。另房间内不得张贴字画和随意粉刷改变墙壁色彩，若违反规定退房时需恢复原样。
                                                                     第二联 总务处留存  

