
教职工退宿申请单     

	申请人
	
	性别
	
	部门
	
	职称/职位
	

	联系方式
	
	申请原因
	

	住房信息
	         楼宇     室  (床位 (单间 (套房  
	申请

时间
	

	楼管员签字
	房间设施设备完好(，卫生情况良好(，个人物品已腾空(。
楼管员：          

日  期：    年   月   日 

	所属部门

主管意见
	
	人事处

意  见
	

	事务科科长

意  见
	
	总务长

意  见
	


备注：

1.此单相关信息由申请退宿教职工填写；

2.退宿教职工将宿舍个人物品全部腾空，房间卫生打扫干净；协助楼管员做好交接，房间设施设备、卫生等情况由楼管员验收后如实填写，如有物品损坏，应照价赔偿。
                                                                第一联 人事处留存     
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	申请人
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	部门
	
	职称/职位
	

	联系方式
	
	申请原因
	

	住房信息
	         楼宇     室  (床位 (单间 (套房  
	申请

时间
	

	楼管员签字
	房间设施设备完好(，卫生情况良好(，个人物品已腾空(。
楼管员：          

日  期：    年   月   日 

	所属部门

主管意见
	
	人事处

意  见
	

	事务科科长

意  见
	
	总务长

意  见
	


备注：

1.此单相关信息由申请退宿教职工填写；

2.退宿教职工将宿舍个人物品全部腾空，房间卫生打扫干净；协助楼管员做好交接，房间设施设备、卫生等情况由楼管员验收后如实填写，如有物品损坏，应照价赔偿。
                                                                第二联 总务处留存     
